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Benutzungsordnung
far das Archiv der Hochschule fiir Bildende Kiinste Dresden

Aufgrund des § 101 Sachsisches Hochschulgesetz (S&chsHG) vom 11. Juni 1999 (SachsGVBI. S.
294) wird in Verbindung mit der Archivordnung der Hochschule fiir Bildende Kiinste Dresden vom 18.
Dezember 2003 nach dem Beschluss des Akademischen Senats vom 3. Februar 2005 folgende
Benutzungsordnung flir das Hochschularchiv als Satzung erlassen: .

Zweck des Archivs

Benutzung des Hochschularchivs
Benutzungsantrag
Benutzungserlaubnis
Nutzungseinschrénkungen
Schutzfristen

Benutzung des Archivs

Haftung

Reproduktion von Archivgut
Versendung von Archivgut und Ausleihe zu Ausstellungszwecken
Benutzung fremden Archivgutes
Belegexemplare

Benutzung durch abgebende Stellen
Schlussbestimmungen -

In dieser Satzung gelten grammatikalisch maskuline Personenbezeichnungen gleichermafen fir
Personen ménnlichen und weiblichen Geschlechts.

§ 1 Zweck des Archivs

(1) Das Hochschutarchiv dient als &ffentliches wissenschaftliches Archiv der Forschung, der

Lehre und dem Studium an der Hochschule fur Bildende Kiinste Dresden (HfBK), ihrer
Selbstverwaltung und darlber hinaus sonstiger wissenschaftlicher Arbeit und sachlicher
Information. Es wirkt an der Erforschung und Vermittlung der Geschichte der Hochschule und
des Territoriums mit.

(2) Die Bestimmungen dieser Benutzungsordnung tber das Archivgut gelten fur Findmittel,

sonstige Hilfsmittel und Reproduktionen entsprechend.

§ 2 Benutzung des Hochschularchivs

(1) Das Hochschularchiv kann von natirlichen oder juristischen Personen sowie von Behérden

und Firmen (im folgenden Benutzer genannt) zu einem in § 1 genannten Zweck benutzt
werden, soweit sie die Gewshr fUr die Einhaltung dieser Ordnung bieten.

(2) Zwischen dem Hochschularchiv und dem Benutzer besteht ein 6ffentlich-rechtliches

Benutzungsverhéitnis.

(3) Zur Benutzung wird nach MaRgabe dieser Benutzungsordnung zugelassen, wer ein

berechtigtes Interesse, insbesondere ein rechtliches, wissenschaftliches, soziales oder
heimat- und familiengeschichtliches Interesse glaubhaft macht. Er hat das Recht, Archivgut zu
benutzen, soweit gesetzlichen Schutzfristen, Rechtsvorschriften oder Vereinbarungen mit
derzeitigen oder friheren Eigentiimern bzw. mit den archivgutgebenden Stellen und Personen
nicht entgegenstehen.

(4) Das Archivgut wird in der Regel durch Einsichtnahme benutzt.
(5) Das Hochschularchiv ermdglicht die Benutzung auch durch die Beantwortung von schriftlichen

oder mindlichen Anfragen.

(6) Die Beantwortung von Anfragen beschréankt sich in der Regel auf Hinweise zu Art, Umfang

und Zustand von einschldgigem Archivgut.



§ 3 Benutzungsantrag

M

(@)
(3)
(4)

(5)
(6)

Die Benutzung ist zu beantragen. Der Antrag auf Zulassung ist in der Regel an das
Hochschularchiv zu richten. Dieser muss die Angaben zur Person des Agtragstellers und ggf.
seines Auftraggebers, zum Benutzungsvorhaben und Benutzungszweck sowie dariber
Angaben enthalten, ob und wie die Ergebnisse veréffentlicht werden sollen. Bei
wissenschaftlicher Benutzung sind Art und Thema / Arbeitsthema der wissenschaftlichen
Arbeit sowie gegebenenfalls die Hochschule und der Name des betreuenden
Hochschullehrers anzugeben. N

Fur jeden Forschungsgegenstand ist ein gesonderter Antrag zu stellen.

Mit der Unterschrift auf dem Benutzungsantrag erkennt der Benutzer diese Ordnung an.
Winscht ein Antragsteller, andere Personen als Hilfskréfte oder Beauftragte zu seinen
Arbeiten heranzuziehen, so ist von diesen jeweils ein gesonderter Antrag zu stellen.

Der Antragstelier hat sich auf Verlangen auszuweisen.

Die dienstliche Benutzung des Archivs durch Mitarbeiter der Hochschule fur Bildende Kiinste
hat vor allen anderen Formen der Archivbenutzung Vorrang.

§ 4 Benutzungsertaubnis

(1)
(2)

Uber den Benutzungsantrag entscheidet das Hochschularchiv.
Die Benutzungsertaubnis gilt nur fir das laufende Kalenderjahr, den im Antrag angegebenen
Zweck und den angegebenen Forschungsgegenstand.

§ 5 Nutzungsbeschridnkungen
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Gemal § 9 Abs. 2 des Sachsischen Archivgesetzes ist die Benutzung einzuschranken oder
Zu versagen, wenn

1. Grund zur Annahme besteht, dass das Wohl der Bundesrepublik
Deutschland oder eines ihrer Lander geféhrdet wirde,
2. offentliche Interessen einer Benutzung entgegenstehen,
3. Grund zu der Annahme besteht, dass schutzwuirdige Belange Betroffener oder Dritter
entgegenstehen,
Rechtsvorschriften Uber Geheimhaltung verletzt wirden,
Sperrfristen oder begrtindete Festlegungen durch das Rektoratskollegium
entgegenstehen
der Erhaltungszustand des Archivgutes entgegensteht,
ein nicht vertretbarer Arbeitsaufwand entstehen wirde,
Vereinbarungen mit friiheren oder gegenwartigen Eigentimern entgegenstehen
Konservatorische Bedingungen die Benutzung nicht zulassen.
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Die Benutzung kann auch aus anderen Griinden eingeschrankt oder versagt werden,
insbesondere wenn

1. der Benutzer wiederholt oder schwerwiegend gegen die Benutzerordnung verstol3en
hat,

2. Archivgut aus dienstlichen Grinden oder wegen gleichzeitiger anderweitiger
Benutzung nicht verfligbar ist,

3. der Benutzungszweck anderweitig, insbesondere durch Einsichtnahme in Druckwerke
oder Reproduktionen hinlénglich erreicht werden kann.

Uber die Einschrankungen oder Versagung der Benutzung entscheidet der Kanzler, in
Zweifelsfallen das Rektoratskollegium.



§ 6 Schutzfristen

(1) Gemal § 10 Abs. 1, 2 und 3 des Sachsischen Archivgesetzes gelten fur Unterlagen, die nicht
schon bei ihrer Entstehung zur Veréffentlichung bestimmt sind oder der Offentlichkeit
zuganglich waren, folgende Schutzfristen:

1. Archivgut wird im Regelfall 30 Jahre nach Entstehung der Unterlagen fiir die
Benutzung freigegeben.

2. Unterlagen, die besonderen Geheimhaltungsvorschriften unterliegen, dirfen erst 60
Jahre nach Entstehung benutzt werden.

3. Unbeschadet der aligemeinen Schutzfristen darf Archivgut, das sich auf natlirliche
Personen bezieht, erst zehn Jahre nach dem Tode der betroffenen Person durch
Dritte benutzt werden. Kann der Todestag nicht festgestellt werden, endet die
Sperrfrist 100 Jahre nach der Geburt der betroffenen Person.

(2) Gemaf § 4 Abs. 2 Satz 2 des Sachsischen Archivgesetzes gelten die Schutzfristen nach Abs.
1 nicht flr Archivgut der leitenden Organe der Rechtsvorgédnger der Hochschule fiir Bildende
Kinste Dresden aus der Zeit vom 8. Mai 1945 bis zum 2. Oktober 1990. Amtstréger in
Ausiibung ihrer Amter sind keine betroffenen Personen im Sinne von Abs. 1 Punkt 3.

(3) Geman § 10 Abs. 4 Satz 1 des Sachsischen Archivgesetzes kénnen die festgelegten
Schutzfristen im Einzelfall verkirzt werden. Fur Antrdge auf Verkurzung von Schutzfristen
gelten folgende Bestimmungen:

1. Der Antrag ist schriftlich an das Hochschularchiv zu richten.

Dem Antrag auf Verklrzung der Schutzfrist von Unterlagen, die sich nach ihrer
Zweckbestimmung auf eine natirliche Person beziehen, hat der Antragsteller
entweder eine schriftliche Einwilligung des Betroffenen oder seiner Angehdérigen im
Sinne von § 10 Abs. 4 Satz 2 des Sachsischen Archivgesetzes beizufligen oder im
Antrag eingehend zu begriinden, dass die Benutzung zu wissenschaftlichen Zwecken
oder zur Wahrnehmung berechtigter Belange, die im Uberwiegenden Interesse einer
anderen Person oder Stelle liegen, unerldsslich ist und dabei die schutzwiirdigen
Belange des Betroffenen und Dritter gewahrt bleiben.

Soweit der Forschungszweck dies zuldsst, sind die Forschungsergebnisse ohne
personenbezogene Angaben aus dem Archiv zu veréffentlichen.

3. Auf Verlangen des Hochschularchivs sind dem Antrag erganzende Angaben und
Unterlagen, bei Hochschularbeiten insbesondere Stellungnahmen der
Hochschullehrer beizufiigen.

4. Soll bei der Benutzung zu wissenschaftlichen Zwecken von der Anonymisierung
personenbezogener Daten abgesehen werden, so hat der Antragsteller aullerdem zu
begriinden, dass das wissenschaftliche Interesse an der Offenbarung wegen der
Bedeutung des Forschungsvorhabens die schutzwiirdigen Belange erheblich
tiberwiegt und das Forschungsvorhaben sonst nicht durchgefiinrt werden kdnnte.

(4) Uber die Verkiirzung oder Verlangerung der Schutzfristen entscheidet der Kanzler gleichzeitig
in der Funktion des Datenschutzbeauftragten. In Zweifelsfallen trifft das Rektoratskollegium
die Entscheidung.

(5) Das Rektoratskollegium kann Schutzfristen nach Abs. 1 héchstens um 20 Jahre verlangern,
wenn dies im &ffentlichen Interesse liegt oder wenn schutzwirdige Belange des Betroffenen
dies erfordern.

§ 7 Benutzung des Archivs

(1) Die Offnungszeiten des Hochschularchivs werden vom Archivieiter festgelegt und durch
Aushang bekannt gegeben. Das Hochschularchiv kann aus zwingenden Gridnden mit
Genehmigung des Kanzlers zeitweise geschlossen werden.

(2) Das Archivgut wird nur in dem dafir bestimmten Raum unter Aufsicht zur Benutzung
vorgelegt. Das Betreten der Magazine ist dem Benutzer untersagt.

(3) Archivgut darf nur zu dem angegebenen Benutzungszweck ausgewertet und nur von
demjenigen Benutzer eingesehen werden, der daflr die Benutzungserlaubnis hat.

(4) Das vorgelegte Archivgut ist mit aller Sorgfalt zu behandeln. Insbesondere ist es nicht
gestattet,

1. den Ordnungszustand des Archivgutes zu verdndern,
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Bestandteile des Archivgutes wie Bléatter, Zettel, Umschlége, Siegel,
Stempelabdrucke, Briefmarken usw. zu entfernen,

Vermerke im Archivgut anzubringen oder zu tilgen,

Archivgut als Schreib- oder Durchzeichnungsunterlage zu verwenden

Die Verwendung technischer Geréte bedarf der Genehmigung.

Aus konservatorischen Griinden ist im Benutzungsraum rauchen, essen und trinken
untersagt. Notizen dlrfen nur mit Bleistift gemacht werden. Kameras, Taschen,
Mappen und dergl. dirfen in den Benutzungsrdumen nicht mitgenommen werden.
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§ 8 Haftung

(1) Der Benutzer hat fur die von thm schuldhaft verursachten Verluste oder Beschadigungen des
Uberlassenen Archivgutes sowie flr die sonst bei der Benutzung des Archivgutes schuldhaft
verursachten Schaden vollen Ersatz zu leisten.

(2) Das Hochschularchiv haftet nicht fur Schaden, die durch unrichtige, unvollstéandige und zeitlich
verzégerte Archivierung entstanden sind.

§ 9 Reproduktion von Archivgut

(1) Der Benutzer darf Reproduktionen nicht selbst herstellen.

(2) Fur die Bestellung von Reproduktionen sind die vorgesehenen Formulare zu verwenden. Ein
Anspruch auf die Herstellung von Reproduktionen besteht nicht. Sie werden nur hergestellt,
soweit keine materielle Gefédhrdung oder Schadigung des Archivgutes vorliegt. :

(3) Reproduktionen aller Art diirfen nur mit Genehmigung des Hochschularchivs von einer von
diesem benannten Stelle ggf. unter seiner Aufsicht hergestellt werden.

(4) Reproduktionen dirfen nur mit Zustimmung des Hochschularchivs an Dritte weitergegeben,
vervielfaltigt oder veréffentiicht werden. Dabei ist auf die Herkunft aus dem Hochschularchiv
zu verweisen und die Signatur anzugeben. Soweit Urheberrechte bestehen, hat der Benutzer
die Bestimmungen des Urheberrechtsgesetzes zu beachten.

§ 10 Versendung von Archivgut und Ausleihe zu Ausstellungszwecken

(1) Archivgut wird grundsatzlich nicht zur Benutzung aus dem Haus gegeben.
Es wird nur in begrindeten Ausnahmefallen zur Benutzung an auswartige, hauptamtlich
verwaltete Archive oder Bibliotheken der Bundesrepublik versandt.
(2) Eine Ausleihe von Archivgut ist nur zuldssig, wenn gewahrleistet ist, dass es wirksam vor
Verlust, Beschadigung und unbefugter Benutzung geschitzt wird.
(3) Der Antragsteller hat eine schriftiiche Erklarung des auswartigen Archivs zu beschaffen, worin
sich dieses verpflichtet, '
o Das Archivgut nur in den Dienstrdumen unter standiger Aufsicht nur dem Antragsteller
vorzulegen,
s Es diebes- und feuersicher zu verwahren,
o Keine Kopien oder Reproduktionen ohne Genehmigung des Hochschularchivs
anzufertigen und
« Das Archivgut nach Ablauf der festgesetzten Frist, die zwei Monate nicht
iberschreiten sollte, zurickzusenden.

Vom Versand ausgeschlossen ist Archivgut, das

e Benutzerbeschrankungen unterliegt

¢ Wegen seines hohen Wertes, seines Ordnungs- und Erhaltungszustandes, seines
Formates oder aus anderen konservatorischen und Sicherheitsgriinden nicht zum
Versand geeignet ist

e Haufig benutzt wird

e Noch nicht abschlieRend verzeichnet ist.

Flr die Ausleihe von Archivgut zur Ausstellung gilt :




» Das Hochschularchiv stellt die Sicherheit und Erhaltung des entliehenen Archivguts
durch Auflagen sicher.

e Uber die Ausleihe ist zwischen dem Hochschularchiv und dem Entleiher ein
schriftlicher Leihvertrag und eine &quivalente Versicherung abzuschlieRen. ,

¢ Die Herstellung von Reproduktionen von ausgestelltem Archivgut durch Dritte bedarf
der Zustimmung des Hochschularchivs.

§ 11 Benutzung fremden Archivguts

Das Hochschularchiv kann auch die Benutzung von Archivgut ermdéglichen, das von anderen Archiven
oder sonstigen Stellen zur Benutzung von Dritten Gibersandt wurde. Soweit die versendende Stelle
nichts anderes verfiigt, gelten die Vorschriften dieser Benutzungsordnung entsprechend.

§ 12 Belegexemplare

(1) Der Benutzer ist verpflichtet, von den Arbeiten, die er unter Verwendung von Archivgut
verfasst hat, dem Hochschularchiv ein Belegexemplar unentgeltlich zu (ibergeben.

(2) Absatz 1 gilt entsprechend fur Veréffentlichungen des Benutzers in Sammelwerken oder
Zeitschriften sowie fiir Schriftstlicke, die nicht veréffentlicht sind.

(3) Ohne Zustimmung des Benutzers dirfen unveréffentlichte Werke vom Hochschularchiv nur
zur Erschliefung von Archivgut benutzt werden; anderen Personen darf keine Einsicht in nicht
verdffentlichte Schriftwerke gewéhrt werden.

§ 13 Benutzung durch abgebende Stellen

Auf die amtliche Benutzung von Archivgut durch diejenigen organisatorischen Einheiten der
Hochschule, bei der es entstanden ist oder die es dem Hochschularchiv zur Verfligung gestelit hat,
finden die Vorschriften dieser Benutzungsordnung keine Anwendung. Art und Weise der Benutzung
werden im Einzelfall vereinbart. Dabei ist sicherzustellen, dass das Archivgut gegen Verlust,
Beschadigung und unbefugte Benutzung geschiitzt und innerhalb eines angemessenen Zeitraumes
zurtickgegeben wird.

§ 14 Inkrafttreten

Diese Benutzungsordnung tritt am Tage nach Ihrer Veréffentlichung in der Hochschule fiir Bildende
Kiinste Dresden in Kraft.

D ezZ:jen 3. Feb‘QaQZ:JOS

Prof. Dr. Ulrich Schiefdi
Rektor der Hochschule fur Bildende
Kinste Dresden




